
Comune di Budrio (BO)
Richiesta di accesso agli atti

Oggetto Richiesta di accesso agli atti

Unità Organizzativa
Responsabile dell'istruttoria

URP - Ufficio Relazioni con il Pubblico/Anagrafe

Responsabile: Diego Baccilieri
Tel: 051.6928290 per appuntamento 800.215255 (Numero verde)
Fax: 051 6928285
EMail: urp@comune.budrio.bo.it

Apertura al Pubblico:
Lunedì CHIUSO (per contatti: 0516928290

e mail:
anagrafe@comune.budrio.bo.it)

Martedì 8:00-13:00 accesso libero
Mercoledì 8:00-13:00 accesso libero
Giovedì 13:00 – 17:00 su appuntamento
Venerdì 8:00-13:00 accesso libero
Sabato 8.30 alle 12 - su appuntamento

(solo per residenti a Budrio),
servizio sospeso nei mesi di luglio ed
agosto

Nome Responsabile
Procedimento

Natascia Tampieri
EMail: urp@comune.budrio.bo.it

Descrizione Cos'è:
Per “accesso” si intende la possibilità di vedere o di chiedere copia di documenti,
formati o conservati da una Pubblica Amministrazione.
In alcuni casi particolari e motivati l’esercizio del diritto di accesso può essere
differito oppure consentito con modalità specifiche (solo visione, visione per
estratto, …).
La legge inoltre disciplina i casi particolari di esclusione del diritto di accesso.

Chi può richiederlo:
Questo diritto può essere esercitato da tutti i soggetti privati (cittadini,
associazioni,
imprese, ecc.), compresi quelli portatori di interessi pubblici o diffusi, che
abbiano
un interesse diretto, concreto ed attuale, corrispondente ad una situazione
giuridicamente tutelata collegata al documento per il quale è chiesto l'accesso.
L’amministrazione è tenuta ad inviare la richiesta formale di accesso ad
eventuali
controinteressati (soggetti che potrebbero vedere leso il proprio diritto alla
riservatezza) i quali possono presentare opposizione entro 10 giorni dalla
ricezione.

Come si richiede :
Alcuni documenti per loro natura sono direttamente indirizzati ai cittadini e
quindi
possono essere visionati o richiesti in copia senza formalità (Statuto,
regolamenti,
ordinanze, …).
L’accesso agli atti è inoltre consentito senza particolari adempimenti per gli atti
in
corso di pubblicazione all’Albo Pretorio.
Per altri atti/documenti è necessaria una richiesta scritta e motivata, che viene
esaminata dal responsabile di Procedimento competente.
E’ possibile richiedere l’accesso tramite sola visione o anche con il rilascio di
copia,
indicando comunque con chiarezza tutti i dati utili per individuare il documento
richiesto (n° di protocollo o di atto, date, …).
In caso di rilascio di copia, è necessario precisare se si desidera il supporto
cartaceo
o informatico (formato PDF), se si richiede una copia conforme all’originale in
bollo
o, dove previsto, l’uso esente da bollo.
La richiesta di accesso agli atti può essere consegnata:
0 direttamente all’URP o al Servizio Segreteria Generale



0 tramite Posta Elettronica Certificata (comune.budrio@cert.provincia.bo.it)
0 tramite fax al n. 051/808106 o per posta allegando copia del documento di
identità valido
Il procedimento di accesso agli atti si conclude entro 30 giorni dalla data di
ricezione della istanza al protocollo generale del Comune.

Spese a carico dell'utente:
In caso di rilascio di copia semplice devono essere rimborsati i costi per le
fotocopie
o per la riproduzione su altri supporti; per le copie conformi in bollo devono
essere
sostenuti anche i relativi costi per le marche da bollo.

Ufficio provvedimento finale Servizio Segreteria Generale
P.zza Q. Filopanti 11

Responsabile: Gianpaola Di Summa
Tel: 0516928221 0516928329
Fax: 051.6928295 051.808106
EMail: segreteria@comune.budrio.bo.it
PEC: comune.budrio@cert.provincia.bo.it
Assessore: Debora Badiali

Apertura al Pubblico:
Lunedì 8:00 -13:00
Martedì 8:00 -13:00
Mercoledì chiuso
Giovedì 8:00 -13:00 e 15:00 -18:00
Venerdì 8:00 -13:00
Sabato 8:00 - 12:00 (SOLO PORTINERIA AL

PIANO TERRA), servizio sospeso nei
mesi di luglio ed agosto

Modalità per richiedere info
riguardo procedimenti a proprio
carico

URP - Ufficio Relazioni con il Pubblico/Anagrafe

Responsabile: Diego Baccilieri
Tel: 051.6928290 per appuntamento 800.215255 (Numero verde)
Fax: 051 6928285
EMail: urp@comune.budrio.bo.it

Apertura al Pubblico:
Lunedì CHIUSO (per contatti: 0516928290

e mail:
anagrafe@comune.budrio.bo.it)

Martedì 8:00-13:00 accesso libero
Mercoledì 8:00-13:00 accesso libero
Giovedì 13:00 – 17:00 su appuntamento
Venerdì 8:00-13:00 accesso libero
Sabato 8.30 alle 12 - su appuntamento

(solo per residenti a Budrio),
servizio sospeso nei mesi di luglio ed
agosto

Termine massimo 30 giorni dalla richiesta

Silenzio Assenso NO

Strumenti di Tutela Tribunale di Bologna

Modalità Pagamenti INTESA SANPAOLO
IT88 R 03069 02477 1000000 46031 (Tesoreria del Comune di Budrio)

SWIFT/BIC (per pagamenti estero)
BCITITMM

Per il versamento non è necessario recarsi presso il Tesoriere, ma ci si può
rivolgere alla propria banca oppure si può effettuare un bonifico on line. Le
commissioni bancarie in questi casi varieranno in base alle specifiche clausole
contrattuali applicate dalla banca ordinante.

Soggetto con potere sostitutivo
in caso di inerzia

Filomena Iocca
Telefono: 051.6928219
EMail: filomena.iocca@comune.budrio.bo.it



Comune di Budrio (BO)
Piazza Filopanti, 11 - 40054 Budrio (BO) - Italy
Tel. (+39)051.6928111 - Fax (+39)051.808106
Codice Fiscale: 00469720379 - Partita IVA: 00510771207
EMail: urp@comune.budrio.bo.it
PEC: comune.budrio@cert.provincia.bo.it
Web: https://www.comune.budrio.bo.it


