
COMUNE DI BUDRIO - SETTORE EDILIZIA PRIVATA E URBANISTICA

ELENCO TIPOLOGIE DEI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI
Art. 35 c. 1  D.Lgs 33/2013 come modificato dall'art. 1 c. 1 D.Lgs 97/2016 

modulistica a chi rivolgersi

30 gg. no

no

90gg no

60gg no

120gg no

120gg no

90gg no non sono previsti pagamenti

60gg no

carta semplice – email – pec no non sono previsti pagamenti

30gg no

descrizione del 
procedimento e 

riferimenti normativi
(a)

unità organizzativa 
responsabile 

dell'istruttoria - 
ufficio del 

procedimento
(b-c)

Procedimenti ad istanza di parte:
(d)

modalità per 
ottenere 

informazioni relative 
al procedimento

(e)

termini del 
procedimento

(f)

provvedimento 
sostituibile con 
dichiarazione 

dell'interessato ovvero 
con silenzio-assenso dell'

amministrazione
(g)

strumenti di tutela 
amministrativa e 
giurisdizionale

(h)

servizi on line
(i)

modalità di pagamento
(j)

soggetto cui è attribuito il 
potere sostitutivo

(m)

Accesso agli atti e 
documenti amministrativi 

Edilizia Privata e 
Urbanistica – Responsabile: 
Arch. Laura Pollacci – Tel. 
051/6928337

https://www.comune.budrio.bo.it/it-it/servizi/
abitare-c/pratiche-edilizie-stato-
avanzamento-e-accesso-agli-atti-70-16-1-
927be7033179a7498579dbadad7400a1

EDILIZIA PRIVATA – ediliziaprivata Telefonicamente al n. 051 
6928258

Ricorso al Tribunale 
Amministrativo Regionale 
(TAR) entro 30 giorni a 
decorrere dal diniego

Pagamento mediante bonifico banc Segretario Generale: Dott.ssa Letizia Ristaur

Accertamento di violazione 
urbanistico – edilizia ed 
emissione provvedimenti 
sanzionatori

Edilizia Privata e 
Urbanistica – Responsabile: 
Arch. Laura Pollacci – Tel. 
051/6928337

EDILIZIA PRIVATA – ediliziaprivata Telefonicamente al n. 051 
6928258

Emissione dei 
provvedimenti entro 45 
giorni dall’accertamento 
delle violazioni edilizie

Ricorso al TAR e al 
Presidente della Repubblica 

Pagamento mediante bonifico banc Segretario Generale: Dott.ssa Letizia Ristaur

Autorizzazione allo scarico 
acque reflue

Edilizia Privata e 
Urbanistica – Responsabile: 
Arch. Laura Pollacci – Tel. 
051/6928337

https://www.comune.budrio.bo.it/it-it/servizi/
abitare-c/autorizzazione-agli-scarichi-acque-
reflue-210-16-1-
0d0dc1be7ba378e576cfbb1825753bbe

EDILIZIA PRIVATA – ediliziaprivata Telefonicamente al n. 051 
6928258

Ricorso al TAR e al 
Presidente della Repubblica 

Pagamento mediante bonifico banc Segretario Generale: Dott.ssa Letizia Ristaur

Autorizzazione 
paesaggistica semplificata 
(art.146 DL 42/04)

Edilizia Privata e 
Urbanistica – Responsabile: 
Arch. Laura Pollacci – Tel. 
051/6928337

Modulistica ministeriale contenuta nella 
norma legislativa

EDILIZIA PRIVATA – ediliziaprivata Telefonicamente al n. 051 
6928258

Ricorso al TAR e al 
Presidente della Repubblica 

Pagamento mediante bonifico banc Segretario Generale: Dott.ssa Letizia Ristaur

Autorizzazione 
paesaggistica ordinaria 
(art.146 DL 42/04)

Edilizia Privata e 
Urbanistica – Responsabile: 
Arch. Laura Pollacci – Tel. 
051/6928337

Modulistica ministeriale contenuta nella 
norma legislativa

EDILIZIA PRIVATA – ediliziaprivata Telefonicamente al n. 051 
6928258

Ricorso al TAR e al 
Presidente della Repubblica 

Pagamento mediante bonifico banc Segretario Generale: Dott.ssa Letizia Ristaur

Accertanmento di 
compatibilità paesaggistica 
(art.167 DL 42/04)

Edilizia Privata e 
Urbanistica – Responsabile: 
Arch. Laura Pollacci – Tel. 
051/6928337

Modulistica ministeriale contenuta nella 
norma legislativa

EDILIZIA PRIVATA – ediliziaprivata Telefonicamente al n. 051 
6928258

Ricorso al TAR e al 
Presidente della Repubblica 

Pagamento mediante bonifico banc Segretario Generale: Dott.ssa Letizia Ristaur

richiesta e retribuzione 
risorse assegnate ai privati 
dalla Regione e dallo Stato 
per il superamento delle 
barriere architettoniche (l 
13/89)

Edilizia Privata e 
Urbanistica – Responsabile: 
Arch. Laura Pollacci – Tel. 
051/6928337

https://www.comune.budrio.bo.it/it-it/servizi/
abitare-c/barriere-architettoniche-222-16-1-
bb1df5925ef47ed761b3d6ce19854573

EDILIZIA PRIVATA – ediliziaprivata Telefonicamente al n. 051 
6928258

Ricorso al TAR e al 
Presidente della Repubblica 

Segretario Generale: Dott.ssa Letizia Ristaur

Autorizzazione ai passi 
carrabili

Edilizia Privata e 
Urbanistica – Responsabile: 
Arch. Laura Pollacci – Tel. 
051/6928337

https://www.comune.budrio.bo.it/it-it/servizi/
abitare-c/richiesta-autorizzazione-passo-
carrabile-172-16-1-
5cb5467ebd7f07f9940ee6be7db42b22

EDILIZIA PRIVATA – ediliziaprivata Telefonicamente al n. 051 
6928258

Ricorso al TAR e al 
Presidente della Repubblica 

Pagamento mediante bonifico banc Segretario Generale: Dott.ssa Letizia Ristaur

Svincolo fideiussioni a 
garanzia pagamento rate 
del contributo di 
costruzione

Edilizia Privata e 
Urbanistica – Responsabile: 
Arch. Laura Pollacci – Tel. 
051/6928337

EDILIZIA PRIVATA – ediliziaprivata Telefonicamente al n. 051 
6928258

30 gg dalla richiesta di 
svincolo

Segretario Generale: Dott.ssa Letizia Ristaur

Certificato di idoneità 
alloggiativa

Edilizia Privata e 
Urbanistica – Responsabile: 
Arch. Laura Pollacci – Tel. 
051/6928337

https://www.comune.budrio.bo.it/it-it/servizi/
abitare-c/idoneita-alloggiativa-217-17-1-
da2b019cd9c010d5aeb732ab9b229e82

EDILIZIA PRIVATA – ediliziaprivata Telefonicamente al n. 051 
6928258

Pagamento mediante bonifico banc Segretario Generale: Dott.ssa Letizia Ristaur



modulistica a chi rivolgersi

descrizione del 
procedimento e 

riferimenti normativi
(a)

unità organizzativa 
responsabile 

dell'istruttoria - 
ufficio del 

procedimento
(b-c)

Procedimenti ad istanza di parte:
(d)

modalità per 
ottenere 

informazioni relative 
al procedimento

(e)

termini del 
procedimento

(f)

provvedimento 
sostituibile con 
dichiarazione 

dell'interessato ovvero 
con silenzio-assenso dell'

amministrazione
(g)

strumenti di tutela 
amministrativa e 
giurisdizionale

(h)

servizi on line
(i)

modalità di pagamento
(j)

soggetto cui è attribuito il 
potere sostitutivo

(m)

Permesso di costruire

75 gg

75 gg

75 gg

Procedimento asseverato

Procedimento asseverato

120gg

Valutazione Preventiva

45 gg dalla richiesta no richieste di chiarimenti 

90 gg dalla richiesta Procedimento asseverato

90 gg dalla richiesta Procedimento asseverato

Richiesta restituzione oneri

non sono previsti pagamenti

carta semplice – email – pec non sono previsti pagamenti

Autorizzazione sismica

no

Edilizia Privata e 
Urbanistica – Responsabile: 
Arch. Laura Pollacci – Tel. 
051/6928337

https://www.comune.budrio.bo.it/it-it/servizi/
abitare-c/permesso-di-costruire-pdc-67-16-
1-97ea1a771f5ed25054ac302306ff600a

EDILIZIA PRIVATA – ediliziaprivata Telefonicamente al n. 051 
6928258

Attestazione del 
silenzio/assenso solo se 
entro 15 gg dalla richiesta 
dell’interessato sono 
decorsi i termini, se non 
non sono tate richieste 
integrazioni e senza ch sia 
stato emanato diniego 
(art.10 c1 lettera i) DL 
Semplificazioni)

Ricorso al TAR e al 
Presidente della Repubblica 

Pagamento mediante bonifico banc Segretario Generale: Dott.ssa Letizia Ristaur

Permesso di costruire in 
deroga

Edilizia Privata e 
Urbanistica – Responsabile: 
Arch. Laura Pollacci – Tel. 
051/6928337

https://www.comune.budrio.bo.it/it-it/servizi/
abitare-c/permesso-di-costruire-pdc-67-16-
1-97ea1a771f5ed25054ac302306ff600a

EDILIZIA PRIVATA – ediliziaprivata Telefonicamente al n. 051 
6928258

Attestazione del 
silenzio/assenso solo se 
entro 15 gg dalla richiesta 
dell’interessato sono 
decorsi i termini, se non 
non sono tate richieste 
integrazioni e senza ch sia 
stato emanato diniego 
(art.10 c1 lettera i) DL 
Semplificazioni)

Ricorso al TAR e al 
Presidente della Repubblica 

Pagamento mediante bonifico banc Segretario Generale: Dott.ssa Letizia Ristaur

Permesso di costruire in 
sanatoria

Edilizia Privata e 
Urbanistica – Responsabile: 
Arch. Laura Pollacci – Tel. 
051/6928337

https://www.comune.budrio.bo.it/it-it/servizi/
abitare-c/permesso-di-costruire-pdc-67-16-
1-97ea1a771f5ed25054ac302306ff600a

EDILIZIA PRIVATA – ediliziaprivata Telefonicamente al n. 051 
6928258

Attestazione del 
silenzio/assenso solo se 
entro 15 gg dalla richiesta 
dell’interessato sono 
decorsi i termini, se non 
non sono tate richieste 
integrazioni e senza ch sia 
stato emanato diniego 
(art.10 c1 lettera i) DL 
Semplificazioni)

Ricorso al TAR e al 
Presidente della Repubblica 

Pagamento mediante bonifico banc Segretario Generale: Dott.ssa Letizia Ristaur

Segnalazione Certificata di 
Inizio Attività edilizia (SCIA) 

Edilizia Privata e 
Urbanistica – Responsabile: 
Arch. Laura Pollacci – Tel. 
051/6928337

https://www.comune.budrio.bo.it/it-it/servizi/
abitare-c/segnalazione-certificata-di-inizio-
attivita-scia-edilizia-519-16-1-
3ccf4f756d22d6f42a140f4d335303f2

EDILIZIA PRIVATA – ediliziaprivata Telefonicamente al n. 051 
6928258

Procedimento asseverato 
efficace dopo 5gg dalla 

presentazione – 30gg da 
parte del SUE per effettuare 

controlli di merito

Ricorso al TAR e al 
Presidente della Repubblica 

Pagamento mediante bonifico banc Segretario Generale: Dott.ssa Letizia Ristaur

Comunicazione di Inizio 
Lavori edilizi Asseverata  
(CILA) 

Edilizia Privata e 
Urbanistica – Responsabile: 
Arch. Laura Pollacci – Tel. 
051/6928337

https://www.comune.budrio.bo.it/it-it/servizi/ab EDILIZIA PRIVATA – ediliziaprivata Telefonicamente al n. 051 
6928258

Procedimento asseverato 
efficace alla presentazione 
– 30gg da parte del SUE 
per effettuare controlli di 

merito

Ricorso al TAR e al 
Presidente della Repubblica 

Pagamento mediante bonifico banc Segretario Generale: Dott.ssa Letizia Ristaur

Approvazione Piani di 
riconversione o 
ammodernamento di 
azienda agricola 

Edilizia Privata e 
Urbanistica – Responsabile: 
Arch. Laura Pollacci – Tel. 
051/6928337

Modulistica regionale allegata alla DGR n. 
623/2019

EDILIZIA PRIVATA – ediliziaprivata Telefonicamente al n. 051 
6928258

Il provvedimento 
dell’Amministrazione non 
puo’ essere sostituito da 
dichiarazione 
dell’interessato ne’ 
concludersi con il silenzio-
assenso

Ricorso al TAR e al 
Presidente della Repubblica 

Pagamento mediante bonifico banc Segretario Generale: Dott.ssa Letizia Ristaur

Edilizia Privata e 
Urbanistica – Responsabile: 
Arch. Laura Pollacci – Tel. 
051/6928337

https://www.comune.budrio.bo.it/it-it/servizi/
possedere-immobili-i/procedure-per-inoltro-
pratiche-edilizie-535-56-1-
0639e5461d59bd170c135cde021ea32a

EDILIZIA PRIVATA – ediliziaprivata Telefonicamente al n. 051 
6928258

Pagamento mediante bonifico banc Segretario Generale: Dott.ssa Letizia Ristaur

Segnalazione Certificata di 
Agibilità e Conformità 
Edilizia (SCEA)

Edilizia Privata e 
Urbanistica – Responsabile: 
Arch. Laura Pollacci – Tel. 
051/6928337 https://www.comune.budrio.bo.it/it-it/servizi/

abitare-c/agibilita-73-16-1-
76efc465356d602eada008fa93b042d2

EDILIZIA PRIVATA – ediliziaprivata Telefonicamente al n. 051 
6928258

Ricorso al TAR e al 
Presidente della Repubblica 

Pagamento mediante bonifico banc Segretario Generale: Dott.ssa Letizia Ristaur

Segnalazione Certificata di 
Agibilità e Conformità 
Edilizia (SCEA) parziale

Edilizia Privata e 
Urbanistica – Responsabile: 
Arch. Laura Pollacci – Tel. 
051/6928337 https://www.comune.budrio.bo.it/it-it/servizi/

abitare-c/agibilita-73-16-1-
76efc465356d602eada008fa93b042d2

EDILIZIA PRIVATA – ediliziaprivata Telefonicamente al n. 051 
6928258

Ricorso al TAR e al 
Presidente della Repubblica 

Pagamento mediante bonifico banc Segretario Generale: Dott.ssa Letizia Ristaur

Edilizia Privata e 
Urbanistica – Responsabile: 
Arch. Laura Pollacci – Tel. 
051/6928337 https://www.comune.budrio.bo.it/it-it/servizi/

abitare-c/oneri-di-urbanizzazione-e-costi-di-
costruzione-576-16-1-
e222a238964b95b1fbe5c441ef542e82

EDILIZIA PRIVATA – ediliziaprivata Telefonicamente al n. 051 
6928258

90 gg dalla richiesta, 
compatibilmente con le 
disponibilità di bilancio 

dell’Ente

Il provvedimento 
dell’Amministrazione non 
può essere sostituito da 
dichiarazione 
dell’interessato ne’ 
concludersi con il silenzio-
assenso

Segretario Generale: Dott.ssa Letizia Ristaur

Richiesta proroga inizio e/o 
fine lavori

Edilizia Privata e 
Urbanistica – Responsabile: 
Arch. Laura Pollacci – Tel. 
051/6928337

EDILIZIA PRIVATA – ediliziaprivata Telefonicamente al n. 051 
6928258

Procedimento asseverato 
efficace alla presentazione

Il provvedimento 
dell’Amministrazione non 
può essere sostituito da 
dichiarazione 
dell’interessato ne’ 
concludersi con il silenzio-
assenso

Segretario Generale: Dott.ssa Letizia Ristaur

Edilizia Privata e 
Urbanistica – Responsabile: 
Arch. Laura Pollacci – Tel. 
051/6928337 https://www.comune.budrio.bo.it/it-it/servizi/

abitare-c/lavori-di-costruzione-in-zona-
sismica-343-16-1-
5d5cb7f86792aedd18166787e7f7fca0

EDILIZIA PRIVATA – ediliziaprivata Telefonicamente al n. 051 
6928258

10 gg per la trasmissione 
alla Struttura Sismica e 
60gg per il rilascio 
dell’Autorizzazione

Ricorso al TAR e al 
Presidente della Repubblica 

Pagamento mediante bonifico banc Segretario Generale: Dott.ssa Letizia Ristaur



modulistica a chi rivolgersi

descrizione del 
procedimento e 

riferimenti normativi
(a)

unità organizzativa 
responsabile 

dell'istruttoria - 
ufficio del 

procedimento
(b-c)

Procedimenti ad istanza di parte:
(d)

modalità per 
ottenere 

informazioni relative 
al procedimento

(e)

termini del 
procedimento

(f)

provvedimento 
sostituibile con 
dichiarazione 

dell'interessato ovvero 
con silenzio-assenso dell'

amministrazione
(g)

strumenti di tutela 
amministrativa e 
giurisdizionale

(h)

servizi on line
(i)

modalità di pagamento
(j)

soggetto cui è attribuito il 
potere sostitutivo

(m)

Procedimento asseverato

30gg non sono previsti pagamenti

30gg

carta semplice – email – pec non sono previsti pagamenti

carta semplice 30gg

30gg non sono previsti pagamenti

Modulistica nazionale L. 46/90 non sono previsti pagamenti

no non sono previsti pagamenti

no non sono previsti pagamenti

30gg dalla richiesta no

30gg dalla richiesta no

no non sono previsti pagamenti

30 gg dalla richiesta no non sono previsti pagamenti

Deposito documentazione 
sismica strutture

Edilizia Privata e 
Urbanistica – Responsabile: 
Arch. Laura Pollacci – Tel. 
051/6928337 https://www.comune.budrio.bo.it/it-it/servizi/

abitare-c/lavori-di-costruzione-in-zona-
sismica-343-16-1-
5d5cb7f86792aedd18166787e7f7fca0

EDILIZIA PRIVATA – ediliziaprivata Telefonicamente al n. 051 
6928258 Procedimento asseverato 

efficace alla presentazione 
e rilascio immediato 
dall’attestazione di 
avvenuto deposito

Pagamento mediante bonifico banc Segretario Generale: Dott.ssa Letizia Ristaur

Risposte ad esposti, 
istanze, informazioni 
tecniche

Edilizia Privata e 
Urbanistica – Responsabile: 
Arch. Laura Pollacci – Tel. 
051/6928337

carta semplice – email – pec – 
comunichiamo

EDILIZIA PRIVATA – ediliziaprivata Telefonicamente al n. 051 
6928258

Il provvedimento 
dell’Amministrazione non 
può essere sostituito da 
dichiarazione 
dell’interessato ne’ 
concludersi con il silenzio-
assenso

richieste di chiarimenti – 
esposto contro la risposta 
finale – ricorso 

Segretario Generale: Dott.ssa Letizia Ristaur

Nulla Osta all’installazione 
di posa Cartelli e Insegne 
Pubblicitarie

Edilizia Privata e 
Urbanistica – Responsabile: 
Arch. Laura Pollacci – Tel. 
051/6928337

https://www.comune.budrio.bo.it/it-it/servizi/
avere-un-attivita-i/posa-cartelli-e-insegne-
pubblicitarie-234-185-1-
18d9e0dc6babfedff5d49de099f33a25

EDILIZIA PRIVATA – ediliziaprivata Telefonicamente al n. 051 
6928258

Il provvedimento 
dell’Amministrazione non 
può essere sostituito da 
dichiarazione 
dell’interessato ne’ 
concludersi con il silenzio-
assenso

Ricorso al TAR e al 
Presidente della Repubblica

Pagamento mediante bonifico banc Segretario Generale: Dott.ssa Letizia Ristaur

Ripartizione fra gli enti 
religiosi del 5% degli oneri 
di urbanizzazione 
secondaria

Edilizia Privata e 
Urbanistica – Responsabile: 
Arch. Laura Pollacci – Tel. 
051/6928337

EDILIZIA PRIVATA – ediliziaprivata Telefonicamente al n. 051 
6928258

90gg da istanza di parte, 
compatibilmente con le 
disponibilità di bilancio 

dell’Ente

Il provvedimento 
dell’Amministrazione non 
può essere sostituito da 
dichiarazione 
dell’interessato ne’ 
concludersi con il silenzio-
assenso

Segretario Generale: Dott.ssa Letizia Ristaur

Attribuzione o variazione 
numerazione civica

Edilizia Privata e 
Urbanistica – Responsabile: 
Arch. Laura Pollacci – Tel. 
051/6928337

EDILIZIA PRIVATA – ediliziaprivata Telefonicamente al n. 051 
6928258

Il provvedimento 
dell’Amministrazione non 
può essere sostituito da 
dichiarazione 
dell’interessato ne’ 
concludersi con il silenzio-
assenso

non sono previsti pagamenti Segretario Generale: Dott.ssa Letizia Ristaur

Attribuzione numero di 
matricola ascensori e 
impianti di sollevamento

Edilizia Privata e 
Urbanistica – Responsabile: 
Arch. Laura Pollacci – Tel. 
051/6928337 https://www.comune.budrio.bo.it/it-it/servizi/

abitare-c/installazione-ascensore-
montacarichi-263-16-1-
b5aa8a3d33d7e7f298776f0d22f1a327

EDILIZIA PRIVATA – ediliziaprivata Telefonicamente al n. 051 
6928258

Il provvedimento 
dell’Amministrazione non 
può essere sostituito da 
dichiarazione 
dell’interessato ne’ 
concludersi con il silenzio-
assenso

Segretario Generale: Dott.ssa Letizia Ristaur

Deposito certificazioni di 
conformità impianti

Edilizia Privata e 
Urbanistica – Responsabile: 
Arch. Laura Pollacci – Tel. 
051/6928337

EDILIZIA PRIVATA – ediliziaprivata Telefonicamente al n. 051 
6928258

Deposito valido alla 
protocollazione – 

Trasmissione mensile da 
parte del SUE alla CCIIAA

Segretario Generale: Dott.ssa Letizia Ristaur

Segnalazioni da parte dei 
cittadini

Edilizia Privata e 
Urbanistica – Responsabile: 
Arch. Laura Pollacci – Tel. 
051/6928337

AMBIENTE E PATRIMONIO– ambieTelefonicamente al n. 051 
6928337/338

tempestivo (massimo 30 
gg.)

Ricorso al Tribunale 
Amministrativo Regionale 
(TAR) entro 30 giorni a 
decorrere dal diniego

www.comuni-chiamo.com Segretario Generale: Dott.ssa Letizia Ristaur

Censimento e smaltimento 
Amianto

Edilizia Privata e 
Urbanistica – Responsabile: 
Arch. Laura Pollacci – Tel. 
051/6928337

https://www.comune.budrio.bo.it/it-it/servizi/
abitare-c/censimento-e-smaltimento-
amianto-582-16-1-
1f841531ad4cc9ea60db01903233dcd4

AMBIENTE E PATRIMONIO– ambieTelefonicamente al n. 051 
6928337/212

tempestivo (massimo 30 
gg.)

Segretario Generale: Dott.ssa Letizia Ristaur

Trasformazione in diritto di 
proprietà delle aree peep 
già concesse in diritto di 
superficie ed eliminazione 
dei vincoli alle aree peep 
già cedute in diritto di 
proprietà

Edilizia Privata e 
Urbanistica – Responsabile: 
Arch. Laura Pollacci – Tel. 
051/6928337

modulo da richiedere all’Ufficio Ambiente-
Patrimonio (tel. 051 6928337/ 338)

AMBIENTE E PATRIMONIO– ambieTelefonicamente al n. 051 
6928337/338

Ricorso al TAR e al 
Presidente della Repubblica 

pagamento solo in caso di 
volontà di svincolarsi dalla 
convenzione in atto, tramite 
Bonifico Bancario

Segretario Generale: Dott.ssa Letizia Ristaur

Richiesta occupazione 
suolo pubblico permanente

Edilizia Privata e 
Urbanistica – Responsabile: 
Arch. Laura Pollacci – Tel. 
051/6928337

https://www.comune.budrio.bo.it/it-it/servizi/
avere-un-attivita-i/occupazione-di-spazi-ed-
aree-pubbliche-attivita-commerciali-726-81-
1-9bca83648a3db086d59c89d28fd6781b

AMBIENTE E PATRIMONIO– ambieTelefonicamente al n. 051 
6928337/338

Ricorso al TAR per le 
controversie riguardanti il 
procedimento 
amministrativo della 
concessione per le 
occupazioni di suolo 
pubblico.
Ricorso  all’Autorità 
giudiziaria ordinaria per le 
controversie concernenti 
l’applicazione del canone di 
concessione.

https://www.comune.budrio.bo.it/
it-it/servizi/pagare-le-tasse-c/
pagamento-canone-occupazione-
suolo-e-aree-pubbliche-cosap-
111-209-1-
67a33682fef5b6b9c27cdb1d042f
b818

Segretario Generale: Dott.ssa Letizia Ristaur

Procedura espropriativa 
comunicazioni di vincolo 
espropriativo e di pubblica 
utilità

Edilizia Privata e 
Urbanistica – Responsabile: 
Arch. Laura Pollacci – Tel. 
051/6928337

AMBIENTE E PATRIMONIO– ambieTelefonicamente al n. 051 
6928337/338

20 gg dall’atto da parte 
dell’organo competente

Ricorso al TAR e al 
Presidente della Repubblica 

Segretario Generale: Dott.ssa Letizia Ristaur

Attestazione per aree non 
metanizzate

Edilizia Privata e 
Urbanistica – Responsabile: 
Arch. Laura Pollacci – Tel. 
051/6928337

https://www.comune.budrio.bo.it/it-it/servizi/
abitare-c/aree-non-metanizzate-722-17-1-
a7b183e6d0fe7a2d64cfc75ef4ce3bf4

AMBIENTE E PATRIMONIO– ambieTelefonicamente al n. 051 
6928337/338

Segretario Generale: Dott.ssa Letizia Ristaur



modulistica a chi rivolgersi

descrizione del 
procedimento e 

riferimenti normativi
(a)

unità organizzativa 
responsabile 

dell'istruttoria - 
ufficio del 

procedimento
(b-c)

Procedimenti ad istanza di parte:
(d)

modalità per 
ottenere 

informazioni relative 
al procedimento

(e)

termini del 
procedimento

(f)

provvedimento 
sostituibile con 
dichiarazione 

dell'interessato ovvero 
con silenzio-assenso dell'

amministrazione
(g)

strumenti di tutela 
amministrativa e 
giurisdizionale

(h)

servizi on line
(i)

modalità di pagamento
(j)

soggetto cui è attribuito il 
potere sostitutivo

(m)

30 gg dalla richiesta 

60gg no non sono previsti pagamenti

30 gg dalla richiesta no non sono previsti pagamenti

Vincolo idrogeologico 60gg no

60gg no

30 gg. no

D.Lgs.152/2006 no

no Pagamento con Bonifico Bancario

no Pagamento con Bonifico Bancario

da LR 24/17 no Pagamento con Bonifico Bancario

 pec no Pagamento con Bonifico Bancario

 pec 30gg dalla richiesta no Pagamento con Bonifico Bancario

30 gg dalla richiesta no non sono previsti pagamenti

Tempestivo, massimo 30gg non sono previsti pagamenti

60gg no

Comunicazione 
abbattimento alberi e 
potatura in deroga

Edilizia Privata e 
Urbanistica – Responsabile: 
Arch. Laura Pollacci – Tel. 
051/6928337

https://www.comune.budrio.bo.it/it-it/servizi/
vivere-l-ambiente-c/abbattimento-potatura-
piante-311-71-1-
78e1cbaf99fd75377a6b6b3cce4d30d5

AMBIENTE E PATRIMONIO– ambieTelefonicamente al n. 051 
6928337/212

Il provvedimento 
dell’Amministrazione può 
concludersi con il silenzio-
assenso

pagamento solo in caso di 
mancata sostituzione

Segretario Generale: Dott.ssa Letizia Ristaur

Stipula contratti di beni e 
servizi

Edilizia Privata e 
Urbanistica – Responsabile: 
Arch. Laura Pollacci – Tel. 
051/6928337

AMBIENTE E PATRIMONIO– ambieTelefonicamente al n. 051 
6928337/338

Ricorso al TAR e al 
Presidente della Repubblica 

Segretario Generale: Dott.ssa Letizia Ristaur

Deroga acustica per attività 
temporanee rumorose. 

Edilizia Privata e 
Urbanistica – Responsabile: 
Arch. Laura Pollacci – Tel. 
051/6928337

AMBIENTE E PATRIMONIO– ambieTelefonicamente al n. 051 
6928337/338

Segretario Generale: Dott.ssa Letizia Ristaur

Edilizia Privata e 
Urbanistica – Responsabile: 
Arch. Laura Pollacci – Tel. 
051/6928337

AMBIENTE E PATRIMONIO– ambieTelefonicamente al n. 051 
6928337/338

Segretario Generale: Dott.ssa Letizia Ristaur

Concessione e locazione di 
beni immobili

Edilizia Privata e 
Urbanistica – Responsabile: 
Arch. Laura Pollacci – Tel. 
051/6928337

AMBIENTE E PATRIMONIO– ambieTelefonicamente al n. 051 
6928337/338

Ricorso al TAR e al 
Presidente della Repubblica 

Segretario Generale: Dott.ssa Letizia Ristaur

Accesso agli atti e 
documenti amministrativi 

Edilizia Privata e 
Urbanistica – Responsabile: 
Arch. Laura Pollacci – Tel. 
051/6928337

https://www.comune.budrio.bo.it/it-it/servizi/
essere-cittadino-c/richiesta-di-accesso-agli-
atti-317-138-1-
91a15101abc96685d68515dba2cfa519

AMBIENTE E PATRIMONIO– ambieTelefonicamente al n. 051 
6928337/338

Ricorso al Tribunale 
Amministrativo Regionale 
(TAR) entro 30 giorni a 
decorrere dal diniego

In caso di richiesta di copie, 
pagamento con Bonifico Bancario

Segretario Generale: Dott.ssa Letizia Ristaur

Procedura di verifica di 
assogettabilità a VIA 
(screening) ai sensi della 
LR 4/2018 (ex LR n. 9/1999 
e smi)

Edilizia Privata e 
Urbanistica – Responsabile: 
Arch. Laura Pollacci – Tel. 
051/6928337

AMBIENTE E PATRIMONIO– ambieTelefonicamente al n. 051 
6928337/339

Ricorso al TAR e al 
Presidente della Repubblica 

La LR 4/2018 all’art. 31 dispone 
che le spese istruttorie relative 
alle procedure disciplinate dalla 
Legge stessa siano a carico del 
proponente e siano quantificate 
nell’atto conclusivo del
procedimento

Segretario Generale: Dott.ssa Letizia Ristaur

Certificati di destinazione 
urbanistica

Edilizia Privata e 
Urbanistica – Responsabile: 
Arch. Laura Pollacci – Tel. 
051/6928337

https://www.comune.budrio.bo.it/it-it/servizi/
abitare-c/certificato-di-destinazione-
urbanistica-cdu-75-13-1-
c7fc659335768b8990c6384e81a18fd6

URBANISTICA – urbanistica@comuTelefonicamente al n. 051 
6928318

10 gg. Rilascio Cdu 
urgente/ 30 gg. Rilascio 

Cdu con procedura 
ordinaria

Ricorso al TAR e al 
Presidente della Repubblica 

Segretario Generale: Dott.ssa Letizia Ristaur

Approvazione Piani 
Urbanistici Attuativi di 
iniziativa pubblica e privata 
e approvazione (PUA)

Edilizia Privata e 
Urbanistica – Responsabile: 
Arch. Laura Pollacci – Tel. 
051/6928337

URBANISTICA – urbanistica@comuTelefonicamente al n. 051 
6928318

270 gg dalla presentazione 
del PUA privata

 Per i PUA di iniziativa 
pubblica +60gg adozione

Ricorso al TAR e al 
Presidente della Repubblica 

Segretario Generale: Dott.ssa Letizia Ristaur

Approvazione Accordi 
Operativi

Edilizia Privata e 
Urbanistica – Responsabile: 
Arch. Laura Pollacci – Tel. 
051/6928337

URBANISTICA – urbanistica@comuTelefonicamente al n. 051 
6928318

Ricorso al TAR e al 
Presidente della Repubblica 

Segretario Generale: Dott.ssa Letizia Ristaur

Proroga di convenzione 
urbanistica o di PUA di 
iniziativa privata e pubblica

Edilizia Privata e 
Urbanistica – Responsabile: 
Arch. Laura Pollacci – Tel. 
051/6928337

URBANISTICA – urbanistica@comuTelefonicamente al n. 051 
6928318

120gg (come da Delibera di 
C.C.)

Ricorso al TAR e al 
Presidente della Repubblica 

Segretario Generale: Dott.ssa Letizia Ristaur

Svincolo fideiussioni a 
garanzia completamento 
opere di urbanizzazione

Edilizia Privata e 
Urbanistica – Responsabile: 
Arch. Laura Pollacci – Tel. 
051/6928337

URBANISTICA – urbanistica@comuTelefonicamente al n. 051 
6928318

Segretario Generale: Dott.ssa Letizia Ristaur

Accertamenti di conformità 
su opere pubbliche

Edilizia Privata e 
Urbanistica – Responsabile: 
Arch. Laura Pollacci – Tel. 
051/6928337

URBANISTICA – urbanistica@comuTelefonicamente al n. 051 
6928318

Ricorso al TAR e al 
Presidente della Repubblica 

Segretario Generale: Dott.ssa Letizia Ristaur

Risposte ad esposti, 
istanze, informazioni 
tecniche

Edilizia Privata e 
Urbanistica – Responsabile: 
Arch. Laura Pollacci – Tel. 
051/6928337

carta semplice – email – pec – 
comunichiamo

URBANISTICA – urbanistica@comuTelefonicamente al n. 051 
6928318

Il provvedimento 
dell’Amministrazione non 
può essere sostituito da 
dichiarazione 
dell’interessato ne’ 
concludersi con il silenzio-
assenso

richieste di chiarimenti – 
esposto contro la risposta 
finale – ricorso 

Segretario Generale: Dott.ssa Letizia Ristaur

Stipula contratti di beni e 
servizi o di progettazione 

Edilizia Privata e 
Urbanistica – Responsabile: 
Arch. Laura Pollacci – Tel. 
051/6928337

URBANISTICA – urbanistica@comuTelefonicamente al n. 051 
6928337/318

Ricorso al TAR e al 
Presidente della Repubblica 

Segretario Generale: Dott.ssa Letizia Ristaur



modulistica a chi rivolgersi

descrizione del 
procedimento e 

riferimenti normativi
(a)

unità organizzativa 
responsabile 

dell'istruttoria - 
ufficio del 

procedimento
(b-c)

Procedimenti ad istanza di parte:
(d)

modalità per 
ottenere 

informazioni relative 
al procedimento

(e)

termini del 
procedimento

(f)

provvedimento 
sostituibile con 
dichiarazione 

dell'interessato ovvero 
con silenzio-assenso dell'

amministrazione
(g)

strumenti di tutela 
amministrativa e 
giurisdizionale

(h)

servizi on line
(i)

modalità di pagamento
(j)

soggetto cui è attribuito il 
potere sostitutivo

(m)

carta semplice – email – pec 30 gg. no

Autotutela e Riesame

no non sono previsti pagamenti

Accesso agli atti e 
documenti amministrativi 

Edilizia Privata e 
Urbanistica – Responsabile: 
Arch. Laura Pollacci – Tel. 
051/6928337

URBANISTICA – urbanistica@comuTelefonicamente al n. 051 
6928337/318

Ricorso al Tribunale 
Amministrativo Regionale 
(TAR) entro 30 giorni a 
decorrere dal diniego

In caso di richiesta di copie, 
pagamento con Bonifico Bancario

Segretario Generale: Dott.ssa Letizia Ristaur

Edilizia Privata e 
Urbanistica – Responsabile: 
Arch. Laura Pollacci – Tel. 
051/6928337

Telefonicamente al n. 051 
6928337 90 gg per l'emanazione del 

provvedimento (il termine 
decorre dal momento in cui 
l'ufficio avvia il 
procedimento di autotutela). 
60 gg per la conclusione 
con atto espresso del 
procedimento di riesame 
(art.27 comma 3 LR 
15/2013)

Ricorso al TAR e al 
Presidente della Repubblica 

Segretario Generale: Dott.ssa Letizia Ristaur


