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PER ILCURRICULUM

VITAE

INFORMAZIONIPERSONALI

Nome SelineTeglio
Indirizzo Budrio(BO) ViaMori,26

Telefono 335/5709603

Fax

E-mail seline.teglio@gmail.com

Nazionalità Italiana

Datadinascita 11/04/1994

•Date(da-a)

•Nomeeindirizzodeldatoredi
lavoro

•Tipodiaziendaosettore

•Tipodiimpiego

•Principalimansionie
responsabilità

Dal01/04/2014adoggi

POLFILSNC
ViaBonazzi,49CastelMaggiore
Produzioneevenditadifilatipercucire

Impiegatamagazziniera,addettaalcontrolloqualitàedallapreparazionee
bollettazionedegliordini.

Sonoaddettaalcontrolloqualitàdellamerceinuscitaeinentratadall'azienda.
Mioccupodellapreparazionedegliordiniedellecommessesianazionaliche
internazionali,procedoallabollettazionedeiprodottiinuscitaedalcontrollo
finaledellespedizioni.

•Nomeeindirizzodeldatoredi
lavoro

VGM PartnersSocietàCooperativa.
ViaGuelfa,5-Bologna

•Tipodiaziendaosettore Consulenzatributaria,legaleefiscale.

•Tipodiimpiego Stagistaconqualificadioperatoreamministrativo–segretariale

•Principalimansionie
responsabilità

Hoacquisitolecapacitàdigestionediflussiinformativiecomunicativi,di
sistemazionediinformazionieditestiscrittieinfinehocominciatoatrattare
documentiamministrativo–contabili,alfinediacquisiretecnichedi
archiviazioneeregistrazionediprimanotadidocumenticontabilianchecon
l’ausiliodisoftwareapplicativispecifici.

ESPERIENZALAVORATIVA
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•Date(da–a) Dal20/06/2011al22/07/2011

•Nomeeindirizzodeldatore
dilavoro

I.I.P.L.E–Istitutoperl’IstruzioneProfessionaledeiLavoratoriEdili

•Tipodiaziendaosettore
•Tipodiimpiego

Entediformazioneprofessionale
Stagista

•Principalimansionie
responsabilità

Questoèstatoilmioprimoapproccioconilmondodellavoro.Siètrattatodi
unostageestivoretribuitodovehosvoltoicompiticheiltutormiassegnava
nell’ambitodellasegreteriaedell’amministrazione.Avevoilcompitodiinserire
idatidelleaziendeconcuicollaboraval’ente,utilizzandounospecifico
programmainformaticohoimparatoafatturareunaprestazioneequandoera
necessario,hoanchesvoltol’attivitàdicentralinista.

ISTRUZIONEEFORMAZIONE

•Date(da–a) DaSettembre2008aLuglio2013

•Nomeetipodiistitutodi
istruzioneoformazione

IstitutoTecnico“LuigiTanari”diBologna

•Principalimaterie/abilità
professionalioggettodello

studio

DiplomadiMaturitàdell’indirizzoGiuridicoEconomico.

MADRELINGUA Italiana

CAPACITÀECOMPETENZE
TECNICHE

ConoscenzaedusodeiprogrammiWord,Excel,PowerPointeInternet
ExplorereutilizzodelprogrammaB-PiontedilgestionaleTeamsystem,
buonecapacitànellacomunicazionetelefonica.

PATENTEOPATENTI HolapatenteBesonoautomunita.

AutorizzoiltrattamentodeimieidatipersonaliaisensidelD.lgs.196/03perfinalitàrelative
allaricercaeselezionedelpersonale.

Data ______________________ Firma_____________________________

ALTRELINGUE

Autovalutazione

IngleseeFrancese

Lingua
Capacitàdi
lettura

Capacitàdi
scrittura

Capacitàdi
comprensione
edespressione
orale

Inglese buono buono buono

Francese buono buono buono

CAPACITÀECOMPETENZE
RELAZIONALI

Nelcorsodellemieesperienzeprofessionalihoacquisitoottime
capacitàrelazionaliecomunicativeconcolleghi,dirigentieinparticolare
conlaclientela,hoanchebuonecapacitàdiadattamentoeritengodi
avereunospiccatosensodiappartenenzaalgruppo,ancheperché
praticosportalivelloagonisticoinunasquadradipallavolo.


